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เอกสารอธิบายขั้นตอนการส่งงานใน Google Classroom สำหรับนักเรียนโรงเรียนเชียงใหม่ครสิเตยีน 

วิธีการสง่งาน ใน Google Classroom  
สำหรับนักเรียนโรงเรียนเชียงใหม่คริสเตียน 

 
 

เมื่อนักเรียนเข้าใช้ห้องเรียนออนไลน์ของโรงเรียนเชียงใหม่คริสเตียนแล้ว ในแต่ละวิชาจะมี
การมอบหมายภารงานซึ่งส่แบ่งออกเป็น 4 รูปแบบ ดังนี้ 

 
1.ภาระงานประเภท คำถาม (กระทู้)  
 

2.ภาระงานประเภท งาน 
 

3.ภาระงานประเภท แบบทดสอบ 
 

 

1.ภาระงานประเภท คำถาม (กระทู้)  
        

 ภาระงานประเภทนี่มีจุดประสงค์ให้นักเรียนตอบคำถามสั้นๆ หรือ ตอบคำถาม

ปลายเปิด ซึ่งนักเรียนสามารถ พิมพ์คำตอบได้จากช่อง (1) “พิมพ์คำตอบของคุณ” เมื่อพิมพ์เสร็จ       

ให้นักเรียนกด (2) ส่ง  

เมื่อเข้าใช้งานผ่าน คอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) 
(2) 
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เมื่อเข้าใช้งานผ่าน Smartphone 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.ภาระงานประเภท งาน 
     
              ภาระงานประเภทนี้ นักเรียนต้อง (1) ศึกษาขั้นตอนการดำเนินการที่ครูอธิบายไว้ และ
ทำตามขั้นตอน (2) กดเข้าดูใบงาน อาจมีหลายรูปแบบ เช่น (3) fileเอกสารหรือfile ภาพ หรือ   
(4) แบบฟอร์ม ซึ่งเมื่อได้ดำเนินการทำเสร็จส้ินแล้ว ให้กด (5) เพ่ิมหรือสร้าง เพื่อแทรกไฟล์งาน 
แล้วกดปุ่ม (6)  “ส่ง” หรือ “ทำเครื่องหมายว่าเสร็จสิ้น” 
               ***หมายเหตุ หากเป็นการทำงานในรูปแบบของ (4) แบบฟอร์ม เมื่อกดส่งคำตอบ
แล้ว ต้องมากด (6) อีกครั้ง โดยอาจไม่ต้องแนบไฟ ใน (5) ก็ได ้
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) 
(2) 

(1) 

(2) 
(3) 

(4) 

(5) 
(6) 

(เมื่อทำผ่านคอมพิวเตอร์) 

ถ้าแทรกไฟล์
งานแล้ว จุดนี้จะ
เปลี่ยนเป็นคำว่า 
“ส่ง” 
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(เมื่อทำผ่าน Smart phone) 

(2) 

(1) 

(3) 

(4) 

(5) 

สามารถกดเพื่อ ย่อ 
/ ขยาย เมนูส่งงาน 
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จะปรากฏหน้าต่างแบบนีข้ึ้นมาบนหน้าจอมือถือ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) สามารถเลือกแนบ
ไฟล์งานของนักเรียน
ได้ ในรูปแบบต่างๆ 
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(5) เมื่อแนบเสร็จแล้ว 

 จะมีไฟลป์รากฏ  

หลังจากนั้นให้กด 
“ส่ง”  

หมายเหตุ หากเป็นการทำใน
รูปแบบของ ฟอร์ม 

 
 

เมื่อ กดส่งใน ฟอร์มแลว้ ไม่
ต้องแนบไฟใดๆ หลังจากน้ัน 
กด  

“ทำเครื่องหมายว่าเสรจ็สิ้น” 
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3.ภาระงานประเภท แบบทดสอบ 
 

 ภาระงานประเภทนี้จะถูกมอบหมายในรูปแบบของ (1) ฟอร์ม ซึ่งนักเรียนต้องกดเข้าทำ
แบบทดสอบ โดยพิจาณาคำถาม และเลือกคำตอบให้ถูกต้อง เมื่อตอบคำถามทั้งหมดแล้ว ให้กด 
(2) สง่  
 ภาระงานประเภทนี้จะส่งคำตอบไปยังคุณครูอัตโนมัติโดยจะปรากฏสถานะด้านขวามือว่า 
ส่งแล้ว และ ไม่แนะนำให้ นักเรียน กด (3) “ยกเลิกการส่ง” ได้ ควรติดต่อครูผู้สอนเพื่อขออนุญาต
ก่อน เนื่องจากเป็นแบบทดสอบ นักเรียนจึงทำได้เพียงคร้ังเดียว 

 

เมื่อทำบนคอมพิวเตอร์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อกดเข้าทำแบบทดสอบ 

และทำข้อสอบจนเสร็จจะปรากฏ ปุ่ม (ส่ง) ดังภาพ ให้นักเรียนกด ส่ง (เมือ่มั่นใจว่าเลือก
คำตอบที่ถูกต้องแล้ว) 

 

 

 

  

(2) สง่ 

 

(1) ฟอร์ม  
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ข้อควรระวัง เมื่อกดส่งเสร็จแล้ว ด้านขวามือ ของจอ  

จะแสดงสถานการส่งงานว่า (ส่งแล้ว) ห้ามกด (ยกเลิกการส่ง) 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

                  ภาระงานในรูปแบบนี้ การแสดงผลบนมือถือ จะมีลักษณะคล้ายกับ 
รูปแบบที ่ 2 โดย กดเข้าไปทำแบบทดสอบ (ฟอร์ม)  แล้วกดส่ง ซึ ่งไม่ต้องกดทำ
เครื่องหมายว่าเสร็จสิ้น ก็ได้ ระบบจะส่งแบบทดสอบอัตโนมัติ ยกเว้นบางรายวิชา ซึ่ง
ครูผู้สอนจะกำหนด นักเรียนควรศึกษาคำอธิบายให้ละเอียดก่อนการส่งงาน 

  

หมายเหตุ   อาจมีการมอบหมายงานหรือกำหนดวิธีการส่งงานแบบอื่น เช่น ให้ส่งผ่าน line 

ของครู หรือ line กลุ่มของวิชา หรือ E-mail หรือ อาจให้เก็บงานสะสมไว้ ส่งตอนเปิดภาคเรียนก็
ได้ ซึ่งครูผู้สอน จะอธิบายไว้ในห้องเรียนเป็น กรณีไป 

(3) ไม่ควรกด  

สถานะการส่งงาน 


