
วทิยาลยัเทคโนโลยพีณชิยการเจ้าพระยา  
แผนปฏิบัติการกลุ่มบริหารงานธุรการประจ าปีการศึกษา 2558 

 

กลยุทธ์(3) แผนงาน ตัวช้ีวดั โครงการ/กจิกรรม/งาน งบประมาณ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผดิชอบ 
หมายเหตุ 

เจ้าภาพหลกั เจ้าภาพร่วม 

พฒันาครู
บุคลากรทาง
การศึกษา และ
การระดม
ทรัพยากร ใน
การจัด
การศึกษา 

3. แผนงาน
ดา้น
บุคลากร 

3.1.ร้อยละของครูและ
บุคลากรใน
สถานศึกษา ไดรั้บ
การพฒันาอยา่ง
ต่อเน่ือง ไม่ต ่ากวา่ 
20 ช.ม.ต่อปี 

งานวางแผนอตัราก าลงัคน 
- กิจกรรมสรรหาบุคลากร 
โครงการพฒันาบุคลากรทางวชิาการและ
วชิาชีพ 
-  งานพฒันาครูสู่มืออาชีพ 
-  กิจกรรมศึกษาดูงาน 
-  กิจกรรมอบรมการเรียนการสอนแบบ

project approach  
  -  กิจกรรมพฒันาทกัษะดา้นการใช้
เทคโนโลย ี
  -  กิจกรรมพฒันาทกัษะวชิาชีพ 
โครงการพฒันาระดบัคุณภาพ ในการบริหาร
จดัการ นวตักรรมส่ิงประดิษฐ ์งาน
สร้างสรรคแ์ละงานวิจยัของครู 
   - กิจกรรมส่งเสริมงานวิจยั 
         นวตักรรม ส่ิงประดิษฐ์ 

 
 

50,000 
 
 
 
 
 
 
 
 

40,000 
 

ภาคเรียนท่ี 
1,2 

งานบุคลากร 
อ.ศุภาภรณ์ 
อ.พงษว์ฒัน์ 
 
 
อ.จีระพร 
วชิาการ 
 
 
 
 
อ.นรี 
 

งานจดัการ
เรียนการ
สอน 

 



วทิยาลยัเทคโนโลยพีณชิยการเจ้าพระยา 
แผนปฏิบัติการกลุ่มบริหารงานธุรการประจ าปีการศึกษา 2558 

 

กลยุทธ์(3) แผนงาน ตัวช้ีวดั โครงการ/กจิกรรม/งาน งบประมาณ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผดิชอบ 
หมายเหตุ 

เจ้าภาพหลกั เจ้าภาพร่วม 

     -  กิจกรรมส่งเสริมการวิจยัและถ่ายทอด
องคค์วามรู้สู่ชุมชน 

โครงการประเมินมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวชิาชีพครู 
 -  กิจกรรมส่งเสริมใหค้รูมีใบประกอบ
วชิาชีพ 

1,000 
 

10,000 
 

 อ.นรี 
 

อ.นิภา 

  

  3.2.ระดบัคุณภาพใน
การปฏิบติังานของ
ครูและบุคลากร 

 
 

 

3.  โครงการประกาศเกียรติคุณบุคลากรดีเด่น
ประจ าปี 
     - งานประเมินผลการปฏิบติังานของครู
และบุคลากร 
    - กิจกรรมยกยอ่งสรรเสริญครูดีเด่น 
    - กิจกรรมทศันศึกษา 
    -  กิจกรรมสังสรรคว์นัปีใหม่ 

40,000 ภาคเรียนท่ี 
1,2 

งานบุคลากร 
อ.นิภา 

 

งานการจดั
เรียนการ
สอน 
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กลยุทธ์(3) แผนงาน ตัวช้ีวดั โครงการ/กจิกรรม/งาน งบประมาณ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผดิชอบ 
หมายเหตุ 

เจ้าภาพหลกั เจ้าภาพร่วม 

พฒันาระบบ

บริหารจัดการ 

 

1. ดา้นงาน
ประกนั
คุณภาพ 

1.1 ระดบัคุณภาพของ 
      การประกนัคุณภาพ   
     ภายใน 
1.2 ระดบัคุณภาพของ  
    ในการด าเนินงาน

ตามมาตรฐาน
อาชีวศึกษา 

โครงการอบรมใหค้วามรู้แก่บุคลากร เร่ือง
ระบบและกลไกการประกนัคุณภาพภายใน
และภายนอก 

- งานจดัท าแผนงานประกนั 
   คุณภาพ 
- งานนิเทศก ากบัติดตาม 
- งานตรวจประเมินคุณภาพภายใน 
-  งานจดัท ารายงานประเมินตนเอง 

โครงการพฒันาระบบการประกนัคุณภาพ 
การศึกษาท่ีบูรณาการกบังานประจ า 
โครงการอบรมการประเมินผลการ
ด าเนินงาน โครงการ / กิจกรรม 
โครงการศึกษาดูงานสถานศึกษาท่ีมีผลการ
ประเมินคุณภาพภายนอกรอบ 3 ดีเด่น  

14,000 ภาคเรียนท่ี 
1,2 

 

งานประกนั
คุณภาพ 
อ.ผอ่งศรี 
 
 
 
 
 
อ.ผอ่งศรี 
 
 
อ.ผอ่งศรี 
 
อ.นงลกัษณ์ 
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กลยุทธ์(3) แผนงาน ตัวช้ีวดั โครงการ/กจิกรรม/งาน งบประมาณ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผดิชอบ 
หมายเหตุ เจ้าภาพ

หลกั 
เจ้าภาพร่วม 

 2. แผนงาน
พฒันา
บริหาร
จดัการ 

2.1. ระดบัคุณภาพใน
การปฏิบติังานของ
คณะกรรมการ
สถานศึกษา 

โครงการบริหารจดัการแบบมีส่วน  
  ร่วม 
   -  งานรายงานผลการประเมินตนเองต่อ 

คณะกรรมการบริหารสถานศึกษาและ
ต่อท่ีประชุมครู 

  -  งานน าผลการประเมินไปปรับปรุงพฒันา 

10,000 

 

 

 

ภาคเรียนท่ี 
1,2 

งานบริหาร
จดัการ 

งานจดัการ
เรียนการ
สอน 

 

  2.2. ระดบัความพึง
พอใจของการมีส่วน
ร่วมต่อการจดั
การศึกษา 

โครงการงานเผยแพร่ผลการด าเนินงาน
ประกนัคุณภาพภายในต่อสาธารณะชน 

-   กิจกรรมประเมินการท างานของ   
     คณะกรรมการสถานศึกษาโดย    
      ผูท้รงคุณวุฒิ 
-   กิจกรรมส ารวจความพึงพอใจของการมี
ส่วนร่วมต่อการจดัการศึกษา 

2,000 
 
 
 

ภาคเรียนท่ี 
1,2 

ธุรการ 
อ.จิระพร 

  

   โครงการจดัท ารายงานประจ าปี 
-  งานจดัท าค าสั่งวทิยาลยัอยา่งมี
ประสิทธิภาพ 

  ธุรการ 
อ.นงลกัษณ์ 
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กลยุทธ์(3) แผนงาน ตัวช้ีวดั โครงการ/กจิกรรม/งาน งบประมาณ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผดิชอบ 
หมายเหตุ 

เจ้าภาพหลกั เจ้าภาพร่วม 

  2.3 ระดบัคุณภาพใน
การบริหารงานและ
ภาวะผูน้ าของ
ผูบ้ริหารสถานศึกษา 

  -   กิจกรรมประเมินผูบ้ริหาร 
 
 

2,000 
 
 
 

ภาคเรียนท่ี 
1,2 

 
 

งานบริหาร
จดัการ 
อ.นรี 
 

  

พฒันาระบบ
บริหารจัดการ 
 
 
 

3.  แผนงาน
การเงินและ
การ  

    บญัชี 
 

3.1. ระดบัคุณภาพใน
การบริหารการเงิน
และงบประมาณ 
 

งานจดัท าแผนงบประมาณ 
-  งานจดัท าบญัชี 
-  กิจกรรมมอบทุนการศึกษา 
-  งานจดัท าแผนงบประมาณส่งเสริม
สนบัสนุนครูและผูเ้รียนในการจดัท า
นวตักรรมส่ิงประดิษฐ์ 

งานวจิยัและโครงการ 
-  โครงการเรียนฟรี 15 ปี 
-  โครงการกองทุนกูย้มืเพื่อการศึกษา 

2,000 
 

400,000 
 
 
 

7,000 
6,000 

ภาคเรียนท่ี 
1,2 

 
 

ธุรการ 
อ.ศิริกุล 
 
 
 
ธุรการ 
อ.ศุภาภรณ์ 
อ.นิภา 
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กลยุทธ์(3) แผนงาน ตัวช้ีวดั โครงการ/กจิกรรม/งาน งบประมาณ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผดิชอบ 
หมายเหตุ 

เจ้าภาพหลกั เจ้าภาพร่วม 
พฒันาระบบ
บริหารจดัการ 

 

4.งานระบบ
เทคโนโลยี
สารสนเทศ 

 

4.1 ระดบัคุณภาพใน
การบริหารจดัการ
ระบบฐานขอ้มูล
สารสนเทศของ
สถานศึกษา 

โครงการพฒันาระบบสารสนเทศ 
- งานศูนยข์อ้มูล 
- กิจกรรมประเมินความพึงพอใจในการ
บริการสารสนเทศ 

-  งานพฒันาเวบ็ไซด์ 
- พฒันาระบบ WiFi 

115,000 ภาคเรียนท่ี 
1,2 

งาน
สารสนเทศ 

อ.นรี 

งานประชา 

สัมพนัธ์ 

 

 5. แผนงาน
ประชา 
สัมพนัธ์ 

5.1 ระดบัคุณภาพใน
การเผยแพร่ข่าวสาร 
ประชาสัมพนัธ์ของ
สถานศึกษา 
5.2 ระดบัความพึง
พอใจของส่ือ
ประชาสัมพนัธ์ 

1. โครงการพฒันางานประชาสัมพนัธ์ 
    -  งานเผยแพร่ข่าวสารการ  
       ประชาสัมพนัธ์ 
    -  งานแนะแนวสัญจร 
   -  งานประชาสัมพนัธ์ออนไลน์ 

300,000 ภาคเรียนท่ี 
1,2 

งาน 
ประชาสัม- 
พนัธ์ 
อ.ศุภชยั 
อ.พงษว์ฒัน์ 

งาน
สารสนเทศ 
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กลยุทธ์(3) แผนงาน ตัวช้ีวดั โครงการ/กจิกรรม/งาน งบประมาณ 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ผู้รับผดิชอบ 
หมายเหตุ 

เจ้าภาพหลกั เจ้าภาพร่วม 

 6.แผนงาน
ดา้นพสัดุ-
ครุภณัฑ์ 

6.1.ระดบัคุณภาพใน
การบริหารจดัการวสัดุ 
ครุภณัฑแ์ละ
คอมพิวเตอร์ 

โครงการจดัซ้ือ จดัหา วสัดุ ครุภณัฑ ์และ 
คอมพิวเตอร์ 

- กิจกรรมซ่อมบ ารุง วสัดุ ครุภณัฑ ์และ
คอมพิวเตอร์ 

- กิจกรรมจดัซ้ือ วสัดุฝึก 
- งานจดัท าแผนวสัดุฝึกและอุปกรณ์ในการ
บริการวชิาชีพแก่ชุมชน 

200,000 
 
ภาคเรียนท่ี 
1,2 

งานพสัดุ
ครุภณัฑ์ 
อ.พรธิดา 

 

งานจดัการ
เรียนการ
สอน 
งานซ่อม
บ ารุง 

 

 7. แผนงาน
ระดม
ทรัพยากร 

7.1.  ระดบัคุณภาพใน
การระดมทรัพยากร
เพื่อการจดัการศึกษา 
7.2 จ  านวนผูเ้ช่ียวชาญ 
ภูมิปัญญาทอ้งถ่ิน ท่ีมี
ส่วนร่วมในการจดั
การศึกษา 

โครงการระดมทรัพยากรเพื่อการจดั
การศึกษา 
- กิจกรรมระดมทรัพยากรในการ 
  จดัการอาชีวศึกษากบัเครือข่าย 
- กิจกรรมสานสัมพนัธ์ศิษยเ์ก่า 

โครงการร่วมดว้ยช่วยกนัสอน 
    -  กิจกรรมเชิญวทิยากรภายนอก 
โครงการลงนามความร่วมมือกบัสถาน 
  ประกอบการในการจดัการเรียนรู้ 
โครงการจดัหาทุนสนบัสนุนการศึกษา 

10,000 
 
 
 
 

10,000 
 

500 
 

500 

ภาคเรียนท่ี 
1,2 

หวัหนา้
หมวดวชิา 
อ.สรัญญา 
 
 
อ.วลิดา 
 
กาญจนา 
 
อ.จีระพร 

งานจดัการ
เรียนการ
สอน 

 

รวม 1,220,000     



 


