
 

 

ระเบียบสาํนกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา วา่ดว้ยการบริหารสถานศึกษา พ.ศ. 2552 หมวด 2 

หนา้ท่ีของงานและแผนก ขอ้ 26 งานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา มีหนา้ท่ีและความรับผดิชอบ 

ดงัต่อไปน้ี  

1) ส่งเสริมสนบัสนุนใหบุ้คลากรในสถานศึกษาไดมี้ความรู้ความเขา้ใจในหลกัการ จุดหมายและ

หลกัเกณฑข์องการประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  

2) วางแผนดาํเนินงานดา้นการประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา เพื่อนาํไปสู่

การพฒันาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาอยา่งต่อเน่ืองและรองรับการประเมินคุณภาพการศึกษาภายใน

และภายนอก  

3) ประสานงานกบัฝ่ายต่างๆ แผนกวิชา และงานต่างๆในสถานศึกษารวมทั้งสถานประกอบการ 

บุคคล องคก์รและหน่วยงานภายนอกในการดาเนินงานตามระบบการประกนัคุณภาพการศึกษา  

4) ประสานงานกบัสาํนกังานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา (องคก์รมหาชน) ใน

การดาํเนินงานตามระบบการประกนัคุณภาพภายนอกของสถานศึกษา  

5) ประสานงานและใหค้วามร่วมมือกบัหน่วยงานต่างๆ ทั้งภายในและภายนอก สถานศึกษา  

6) จดัทาํปฏิทินการปฏิบติังาน เสนอโครงการ และรายงานการปฏิบติังานตามลาดบัขั้น  

7) ดูแล บาํรุงรักษา และรับผดิชอบทรัพยสิ์นของสถานศึกษาท่ีไดรั้บมอบหมาย  

8) ปฏิบติังานอ่ืนตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  

 

บทบาทหน้าที ่ตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ว่าด้วย 

การบริหารสถานศึกษา พ.ศ. 2552 

 งานประกนัคุณภาพ และมาตรฐานการศึกษา วิทยาลยัเทคโนโลยพีณิชยการเจา้พระยา นาํมาปรับ

เป็นวิสยัทศัน ์พนัธกิจ และเป้าหมายในการปฏิบติังาน ดงัน้ี  

 วสัิยทศัน์  

“งานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา มุ่งพฒันาบริหารการศึกษา เพื่อคุณภาพมาตรฐานการ

จดัการศึกษาของสถานศึกษาอยา่งต่อเน่ือง”  

 พนัธกจิ  

1. พฒันางานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  

2. ติดตามและจดัเกบ็ขอ้มูลในทุกหน่วยงาน และแผนกวชิา  

3. ประเมินผลตามเกณฑม์าตรฐาน  

4. สรุปและรายงานผลการประเมินตนเอง  

งานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา



ยุทธศาสตร์  

1. เสริมสร้างความเขา้ใจและประชาสมัพนัธ์ใหบุ้คคลทุกระดบั รวมทั้งนกัเรียน นกัศึกษาเห็น

ความสาํคญั และความจาํเป็นในการประกนัคุณภาพ โดยสนบัสนุนใหแ้ผนกวิชาและหน่วยงานตอ้ง

ดาํเนินการ  

2. กาํหนดใหทุ้กหน่วยงานร่วมรับผดิชอบการประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา  

3. ส่งเสริมและพฒันาบุคลากรในหน่วยงานและแผนกวชิาสามารถพฒันาการประกนัคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษาได ้ 

4. จดัใหมี้ระบบการกากบัติดตามการจดัทาํ การจดัเกบ็ขอ้มูล และการรายงานผลการประกนั

คุณภาพและมาตรฐานการศึกษาของทุกหน่วยงาน และแผนกวิชา  

5. รายงานผลการประเมินตนเอง (SAR) อยา่งตรงไปตรงมาต่อสาํนกังานคณะกรรมการการ

อาชีวศึกษา และสาธารณชน  

6. เตรียมความพร้อมเพื่อรองรับการประเมินคุณภาพภายนอกจากตน้สงักดั และสาํนกังานรับรอง

มาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนการปฏิบัตงิานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

วทิยาลยัเทคโนโลยพีณชิยการเจ้าพระยา 

ปีการศึกษา 2559-2560 

ยุทธศาสตร์  โครงการ/กจิกรรม  วธีิดาํเนินการ  

1. เสริมสร้างความเขา้ใจ และ

ประชาสมัพนัธ์ใหบุ้คคลทุก

ระดบั รวมทั้งนกัเรียน นกัศึกษา

เห็นความสาํคญั และความจาํเป็น

ในการประกนัคุณภาพ โดย

สนบัสนุนใหแ้ผนกวิชาและ

หน่วยงานตอ้งดาํเนินการ 

1. พฒันาการบริหารงาน

ประกนัคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษา 

 

 

2. ปรับปรุงเวบ็ไชต ์งาน

ประกนัคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษา 

1.1 ประชุมกบัฝ่ายบริหาร 

1.2 เสนอโครงการ 

1.3 แต่งตั้งคณะกรรมการ 

1.4 ดาํเนินงานตามระเบียบวธีิวิจยั 

1.5 สรุป รายงานผล 

2.1 วางแผนการปรับปรุงพฒันา 

2.2 ปรับปรุงเวบ็ไชต ์

2.3 รวบรวม สรุป 

2.4 นาํเสนอผลการดาํเนินงานผา่นเวบ็ไชต ์

2.กาํหนดใหทุ้กหน่วยงานร่วม

รับผดิชอบการประกนัคุณภาพ

และมาตรฐานการศึกษา  

 

1. รายงานผลการปฏิบติังาน 1.1 จดัทาํแบบรายงาน  

1.2 เสนอฝ่ายบริหารเพื่อขอคาํแนะนาํ  

1.3 ประชุมหวัหนา้งาน หวัหนา้แผนกวิชา 

เพื่อแจกแบบรายงานผลการปฏิบติังาน  

1.4 รวบรวม สรุป  

3.ส่งเสริมและพฒันาบุคลากรใน

หน่วยงาน และแผนกวิชา

สามารถพฒันาการประกนั

คุณภาพและมาตรฐานการศึกษา

ได ้

1. แต่งตั้งคณะกรรมการ

จดัเกบ็ขอ้มูล 

1.1 ประชุมหวัหนา้แผนกวิชา เพื่อขอคาํ 

ปรึกษา และแต่งตั้งบุคลากรทุกแผนก

วิชา ร่วมเป็นคณะกรรมการประกนั

คุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

1.2 จดัประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อศึกษา 

มาตรฐาน ตวับ่งช้ี และเกณฑก์าร

ประเมินร่วมกนั 

1.3 คณะกรรมการฯ ใหค้าํปรึกษาแก่

หน่วยงาน และแผนกวิชา รวมทั้งจดัเกบ็

และรวบรวมขอ้มูล 

 

 



ยุทธศาสตร์  โครงการ/กจิกรรม  วธีิดาํเนินการ  

4.จดัใหมี้ระบบการกาํกบัติดตาม

การจดัทาํ การจดัเกบ็ขอ้มูล และ

การายงานผลการประกนัคุณภาพ

และมาตรฐานการศึกษาของทุก

หน่วยงานและแผนกวิชา 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการ

นิเทศและประเมินผลการ

ประกนัคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษา  

 

1.1 ประชุมกบัฝ่ายบริหาร เพือ่ขอคาํปรึกษา 

และแต่งตั้งบุคลากร ร่วมเป็น

คณะกรรมการนิเทศ และประเมินผลการ

ประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

1.2 จดัประชุมคณะกรรมการฯ เพื่อดาํเนิน 

การตรวจ ติดตาม ผลการรวบรวมและ

จดัเกบ็ขอ้มูลของทุกแผนกวชิา และ

หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

1.3 คณะกรรมการฯ สรุป และรายงานผล

การนิเทศ ใหก้บัฝ่ายบริหารทราบ 

5.รายงานผลการประเมินตนเอง

(SAR) อยา่งตรงไปตรงมา ต่อ

สาํนกังานคณะกรรมการการ

อาชีวศึกษา และสาธารณชน 

1. แต่งตั้งคณะกรรมการ

จดัทาํเอกสารสรุปผลการ

ประกนัคุณภาพ 

1.1 รับผลการรวบรวมขอ้มูลจากแผนกวิชา 

และการรายงานผลจากหน่วยงานท่ี

เก่ียวขอ้ง  

1.2 จดัเกบ็ขอ้มูล และการรายงานผลท่ีไดรั้บ 

เขา้แฟ้มตามตวับ่งช้ี  

1.3 สรุป และรายงานผลการประเมินตนเอง

ของสถานศึกษาใหต้รงตามมาตรฐาน และ

ตวับ่งช้ี  

6.เตรียมความพร้อมเพื่อรองรับ

การประเมินคุณภาพภายนอกจาก

ตน้สงักดั 

1. แฟ้มรวบรวม และจดัเกบ็

ขอ้มูล ผลการดาเนินงาน 

ตามตวับ่งช้ี 

1.1 จดัเกบ็ขอ้มูลใหต้รงตามมาตรฐาน และ

ตวับ่งช้ี ดา้นการอาชีวศึกษา ตามท่ีสอศ. 

กาํหนด 

1.2 จดัเตรียมขอ้มูลใหมี้ความพร้อมอยูเ่สมอ 

เพื่อรอรับการตรวจประเมิน 
 

 

 

 

 

 

 



ปฏิทนิการปฏิบัตงิานประกนัคุณภาพ และมาตรฐานการศึกษา 

ปีการศึกษา 2559-2560 

เดือน โครงการ/กจิกรรม ภาระงาน 

พฤษภาคม สรุป และส่งรายงานการประเมินตนเอง(SAR) 1. ส่ง และรายงานผลต่อ สอศ. 

มิถุนายน 1. ประชุมคณะกรรมการประกนัคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษา 

1. ประชุมช้ีแจง 

2. แจกเอกสาร แบบรายงาน และ

สรุปผลการดาเนินงานของ

สถานศึกษา 

กรกฎาคม 1. คาํสัง่แต่งตั้งคณะกรรมการประกนัคุณภาพและ

มาตรฐานการศึกษา 

1. คาํสัง่วิทยาลยัเทคโนโลยพีณิชย

การเจา้พระยา 

2. เสนอโครงการ 

สิงหาคม - 

กนัยายน 

1. นิเทศ กากบัติดตาม การจดัเกบ็ขอ้มูลของ

แผนกวิชา และหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

1. ติดตาม สรุป และรายงานผลการ

นิเทศ 

ตุลาคม 1. รับแบบรายงานผลการปฏิบติังานของ

หน่วยงาน ท่ีเก่ียวขอ้ง 

1. หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งส่งเอกสาร 

พฤศจิกายน 1. รวบรวม จดัเกบ็ และติดตามขอ้มูล 

2. จดัเตรียมวสัดุสานกังาน 

1. จดัเกบ็ขอ้มูลใส่แฟ้มของตวับ่งช้ีท่ี

เก่ียวขอ้ง 

2. เสนอโครงการ 

ธนัวาคม 1. รวบรวม จดัเกบ็ และติดตามขอ้มูล 1. จดัเกบ็ขอ้มูลใส่แฟ้มของตวับ่งช้ีท่ี

เก่ียวขอ้ง 

มกราคม 1. รวบรวม จดัเกบ็ และติดตามขอ้มูล 1. จดัเกบ็ขอ้มูลใส่แฟ้มของตวับ่งช้ีท่ี

เก่ียวขอ้ง 

กมุภาพนัธ์ 1. นิเทศ กากบัติดตาม การจดัเกบ็ขอ้มูลของ

แผนกวิชา และหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

1. ติดตาม สรุป และรายงานผลการ

นิเทศ 

มีนาคม 

- 

เมษายน 

1. รับรายงานผลการประเมินตนเอง ระดบัรายบุคคล 

2. รับรายงานผลการประเมินตนเอง ระดบัแผนกวิชา 

3. รับแบบรายงานผลการปฏิบติังานของ

หน่วยงาน ท่ีเก่ียวขอ้ง 

4. รับรายงานผลการดาํเนินงานของ

คณะกรรมการประกนัคุณภาพและมาตรฐาน

การศึกษา 

1. ตรวจ สรุป และจดัเกบ็ขอ้มูล 

    -ใส่แฟ้มของตวับ่งช้ีท่ีเก่ียวขอ้ง 

2. จดัทาํรายงานการประเมินตนเอง 

ระดบัสถานศึกษา 



รูปแบบการดาํเนินงานประกนัคุณภาพ และมาตรฐานการศึกษา 

ปีการศึกษา 2559-2560 

งานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา วิทยาลยัเทคโนโลยพีณิชยการเจา้พระยา กาํหนด

รูปแบบการดาํเนินงานในปีการศึกษา 2559-2560 ตามลาดบัขั้นตอน ดว้ยวงจรคุณภาพ (P D C A) ดงัน้ี 

1. วางแผนการดาเนินงาน : Planงานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา สรุป และรายงานผล

การดาํเนินงานของปีการศึกษา 2559 พร้อมทั้งเสนอแนะแนวทางการปรับปรุงระบบการดาํเนินงานประกนั

คุณภาพใหก้บัฝ่ายบริหารทราบ 

2. ปฏิบติังานตามแผนการดาํเนินงาน : Do จดัประชุมหวัหนา้แผนกวิชา และหวัหนา้งานท่ีเก่ียวขอ้ง 

รวมทั้งช้ีแจงการจดัทาํรายงานผลการดาํเนินงานของแต่ละหน่วยงาน ใหส้อดคลอ้งกบัมาตรฐานการศึกษา 

ดา้นอาชีวศึกษาในทุกมาตรฐาน และตวับ่งช้ี 

3. ตรวจสอบ กาํกบัติดตาม : Check แต่งตั้งคณะกรรมการดาํเนินงานประกนัคุณภาพและมาตรฐาน

การศึกษา เพื่อทาํการตรวจสอบ กาํกบัติดตาม และใหค้าํปรึกษาแนะนาํกบัแผนกวิชา และหน่วยงานท่ี

เก่ียวขอ้งในการดาํเนินงานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา 

4. สรุปผล และนาํไปปรับปรุง : Action งานประกนัคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา สรุป รวบรวม

ขอ้มูลจากการรายงานผลการดาํเนินงานของแผนกวิชา และหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง และจดัทาํรายงานการ

ประเมินตนเอง(SAR) เสนอต่อสาํนกังานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา(สอศ.) และนาํเสนอต่อสาธารณชน

ต่อไป 

 

 

 


